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SEMAPHORE MULHOUSE SUD ALSACE  7-9 rue du Moulin  68100 MULHOUSE 

Tél : 03.89.66.33.13   Fax : 03.89.56.49.19   www.semaphore.asso.fr 
 

 

ASSISTANT DE GESTION EN PME  
Alsace et environs 

 

 
EN ALSACE 

 
 

FORMATION INITIALE  
 

 
 DUT Gestion des Entreprises et des Administrations option petites et moyennes organisations 

 

Le DUT GEA mène aux fonctions de gestionnaire généraliste. 

L'option PMO forme des professionnels polyvalents en comptabilité, finance, techniques administratives, droit et 
fiscalité. Les diplômés ont appris à collecter, analyser, synthétiser et utiliser les informations nécessaires à la prise 
de décision. Dans une structure de taille moyenne, ils peuvent prendre en charge tout ou partie de la gestion 
quotidienne. Ils peuvent également être rattachés à un service particulier en tant qu'assistants qualité et logistique, 
responsables des achats ou de la gestion des stocks, attachés commerciaux... 

 

67 

IUT Louis Pasteur 

1 Allée d'Athènes - 67300 Schiltigheim - Tél. : 03 68 85 25 26 - Fax : 03 68 85 25 01 
Site : http://www.iut-lps.fr 
 

68 

IUT Mulhouse 

61 rue Albert Camus - 68100 Mulhouse Cedex - Tél. : 03 89 33 74 00 - Fax : 03 89 33 74 05 
Site : http://www.iutmulhouse.uha. 

 

 

 BTS Assistant de Gestion PME PMI 

L'assistant de gestion est le collaborateur direct du dirigeant ou d'un cadre dirigeant d'une petite ou moyenne 
entreprise (5 à 50 salariés). Son travail se caractérise par une forte polyvalence à dominante administrative : 
gestion de la relation avec la clientèle et les fournisseurs, gestion et développement des ressources humaines, 
organisation et planification des activités (réunion, déplacements, évènements...), gestion des ressources, 
pérennisation de l'entreprise, gestion des risques, communication globale. Il participe à ces activités en exerçant 
tout particulièrement des fonctions de veille, de suivi et d'alerte. Compte tenu de sa position d'interface interne et 
externe, il doit développer une forte dimension relationnelle. 

L'assistant dispose d'une autonomie et d'un champ de délégation plus ou moins étendus selon l'entreprise (taille, 
culture), le dirigeant (style de management, aptitude à déléguer) et selon sa propre expérience. Son niveau de 
responsabilité peut s'enrichir au fil de son parcours professionnel. 

 

Voie scolaire 

67 

Lycée André Maurois 

1 rue du lycée - BP 30054 - 67240 Bischwiller Cedex - Tél. : 03 88 06 27 67 - Fax : 03 88 06 27 68 
 

http://www.semaphore.asso.fr/
http://www.iut-lps.fr/
http://www.iutmulhouse.uha.fr/
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Lycée Cassin Frey - Pôle Cassin 

4 rue Schoch - BP 67 - 67000 Strasbourg Cedex - Tél. : 03 88 45 54 54 - Fax : 03 88 60 25 16 
Site : http://www.lyceecassin-strasbourg.com 
 

Lycée privé Sainte-Clotilde (privé sous contrat) 

19 rue de Verdun - 67000 Strasbourg Cedex - Tél. : 03 88 45 57 20 - Fax : 03 88 45 57 39 
Site : http://www.clotilde.org 
 

OMNIS (privé reconnu) 

6 avenue de la Liberté - 67000 Strasbourg - Tél. : 03 88 25 88 88 - Fax : 03 88 25 88 89 
Site : http://www.omnis.edu 
 

 

68 

Lycée Albert Schweitzer 

8 boulevard de la Marne - BP 2269 - 68100 Mulhouse Cedex - Tél. : 03 89 33 44 88 - Fax : 03 89 43 28 28 
Site : http://www.lyc-schweitzer-mulhouse.ac-strasbourg.fr 
 

 

Apprentissage 

67 

Lycée André Maurois 

1 rue du lycée - BP 30054 - 67240 Bischwiller Cedex - Tél. : 03 88 06 27 67 - Fax : 03 88 06 27 68 
 

Pôle formation CCI Strasbourg 

234 avenue de Colmar - BP 40267 - 67000 Strasbourg Cedex 01 - Tél. : 03 88 43 08 80 - Fax : 03 88 43 08 81 
Mail : alternance@strasbourg.cci.fr - Site : http://www.pole-formation-cci.org 
 

 

68 

Lycée professionnel privé Saint-Jean (privé sous contrat) 

3 rue Saint Jean - 68000 Colmar - Tél. : 03 89 21 98 10 - Fax : 03 89 23 06 96 
Site : http://www.st-jean-colmar.fr 
 

CFA des CCI d'Alsace - Pôle formation de Mulhouse 

15 rue des Frères Lumière - BP 2333 - 68100 Mulhouse Cedex - Tél. : 03 89 33 35 33 - Fax : 03 89 33 35 47 
Site : http://www.cfa-mulhouse.org 
 
 

 

 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 

 

Le titulaire du BTS est technicien supérieur comptable. Il peut travailler dans un cabinet comptable, au sein du 
service comptabilité d'une entreprise, dans une banque, une société d'assurances ou une administration. 

Son activité consiste à traduire de manière comptable toutes les opérations commerciales ou financières et à 
établir les documents correspondants. Il analyse également les informations dont il dispose pour préparer les 
décisions de gestion. Il connaît le matériel et les logiciels spécialisés ; il est capable de participer aux projets 
informatiques de son service. 

 

Voie scolaire 

67 

Lycée Robert Schuman 

2 quai des pêcheurs - BP 30233 - 67500 Haguenau Cedex - Tél. : 03 88 07 44 00 - Fax : 03 88 07 44 01 
Site : http://www.legt-schuman-haguenau.net 

http://www.lyceecassin-strasbourg.com/
http://www.clotilde.org/
http://www.omnis.edu/
http://www.lyc-schweitzer-mulhouse.ac-strasbourg.fr/
mailto:alternance@strasbourg.cci.fr
http://www.pole-formation-cci.org/
http://www.st-jean-colmar.fr/
http://www.cfa-mulhouse.org/
http://www.legt-schuman-haguenau.net/
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Lycée Leclerc 

8 rue Poincaré - BP 80129 - 67700 Saverne Cedex - Tél. : 03 88 02 12 12 - Fax : 03 88 91 17 04 
Site : http://www.lycee-leclerc.fr 
 

Lycée Cassin Frey - Pôle Cassin 

4 rue Schoch - BP 67 - 67000 Strasbourg Cedex - Tél. : 03 88 45 54 54 - Fax : 03 88 60 25 16 
Mél : lycee.renecassin@ac-strasbourg.fr - Site : http://www.lyceecassin-strasbourg.com 
 

Lycée Jean Monnet 

2 place Albert Schweitzer - BP 240 - 67000 Strasbourg Cedex - Tél. : 03 88 31 95 60 - Fax : 03 88 31 95 61 
Site : http://www.lyc-monnet-strasbourg.ac-strasbourg.fr 
 

Lycée privé Ecole commerciale (privé sous contrat) 

19 rue de Wissembourg - 67000 Strasbourg - Tél. : 03 88 35 01 08 - Fax : 03 88 52 92 66 
Mél : contact@ecolecommerciale.com - Site : http://www.ecolecommerciale.com 
 
Lycée privé Sainte-Clotilde (privé sous contrat) 

19 rue de Verdun - 67000 Strasbourg Cedex - Tél. : 03 88 45 57 20 - Fax : 03 88 45 57 39 
Site : http://www.clotilde.org 
 

Lycée Docteur Koeberlé 

Boulevard Charlemagne - BP 80228 - 67600 Sélestat Cedex - Tél. : 03 88 92 10 84 - Fax : 03 88 92 39 51 
Site : http://www.lyc-koeberle-selestat.ac-strasbourg.fr 
 

 

68 

Lycée polyvalent Jean Jacques Henner 

20 rue de Hirtzbach - 68130 Altkirch - Tél. : 03 89 07 57 07 - Fax : 03 89 07 57 29 
Site : http://www.lyc-henner-altkirch.ac-strasbourg.fr 
 

Lycée Camille Sée 

42 avenue de l'Europe - 68000 Colmar Cedex - Tél. : 03 89 22 25 00 - Fax : 03 89 79 59 34 
Site : http://www.lyc-see-colmar.ac-strasbourg.fr 

 

Lycée Alfred Kastler 

5 rue du Luspel - BP 40065 - 68500 Guebwiller Cedex - Tél. : 03 89 76 82 69 - Fax : 03 89 74 73 45 
Site : http://www.lycee-kastler.com 
 

Lycée polyvalent Jean Mermoz 

53 rue du docteur Hurst - 68300 Saint-Louis Cedex - Tél. : 03 89 70 22 70 - Fax : 03 89 70 22 89 
Mail : lyceemermoz@lyceemermoz.com - Site : http://www.lyceemermoz.com 

 

Apprentissage 

 

67 

Pôle formation CCI Strasbourg 

234 avenue de Colmar - BP 40267 - 67000 Strasbourg Cedex 01 - Tél. : 03 88 43 08 80 - Fax : 03 88 43 08 81 
Mail : alternance@strasbourg.cci.fr - Site : http://www.pole-formation-cci.org 

 
68 

CFA du LP Roosevelt 

18 rue de la Tour du Diable - BP 2307 - 68100 Mulhouse Cedex - Tél. : 03 89 36 20 90 - Fax : 03 89 36 20 91 
Mail : cfa.roosevelt@estvideo.fr - Site : http://sites.estvideo.net/roosevelt-pedag 
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2.33 
Janvier 2011 

 - 4 - 

 
 
 

A PROXIMITE 
 

 

 DUT Gestion administrative et commerciale 

Le titulaire du DUT GACO est un collaborateur polyvalent de dirigeant de PME. 

Il peut assurer des fonctions étendues en comptabilité, fiscalité, suivi des clients et administration commerciale. Il 
possède également des compétences en communication, Bureautique, gestion juridique et ressources humaines. Il 
prend en charge une partie des tâches administratives de l'entreprise et travaille en relation avec des interlocuteurs 
extérieurs : experts-comptables, organismes sociaux... 

 
Institut universitaire de technologie de Dijon 

Boulevard Dr Petitjean - BP 17867 - 21000 Dijon - Tél. : 03 80 39 64 02 - Fax : 03 80 39 64 64 
Site : http://iutdijon.u-bourgogne.fr 
Formation à temps plein. 

 
IUT de Belfort-Montbeliard, site de Montbeliard 

4 place Léon Tharradin - BP 427 - 25200 Montbéliard Cedex - Tél. : 03 81 99 46 28 
Site : http://www.univ-fcomte.fr 
Formation en alternance ou à temps plein. 

 

IUT de Moselle-Est, site de Sarreguemines 

7 rue Alexandre de Geiger - 57200 Sarreguemines - Tél. : 03 87 09 34 82 - Fax : 03 87 98 94 01 
Site : http://www.univ-metz.fr/iut/moselle-est/ 
Formation à temps plein. 

 

 

 
 

Liste non exhaustive … 

http://iutdijon.u-bourgogne.fr/
http://www.univ-fcomte.fr/
http://www.univ-metz.fr/iut/moselle-est/

